HUKUK ISLERI MUDURLUGU’NUN
GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI
ILE
CALISMA USUL VE ESASLARI

DOKUZUNCU BOLUM
Hukuk Tsleri Miidiirliigiiniin

Gorev, Yetki ve Sorumluluklari ile Calisma Usul ve Esaslari

Kurulus

MADDE 9.1. Hukuk Isleri Miidiirliigii, ilgili mevzuatta Belediyelere verilen gorevlerin
ilgilendiren kisimlarini yerine getirmek lizere; 5393 sayili Belediye Kanunu ile 22.02.2007
tarihli ve 26442 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirlige konulan Belediye ve Bagh
Kurulusglar1 ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina Dair Ydnetmelik
hiikiimlerine uygun olarak Belediye Meclisinin 01.07.2016 tarih ve 2016/67 sayili karari ile
kurulmustur.

Tanimlar

MADDE 9.2. Yoénetmeligin bu boliimiindeki kavramlarin tanimlar agagidaki gibidir.
Miidiirliik : Erdek Belediyesi Hukuk Isleri Miidiirliigii

Miidiir : Erdek Belediyesi Hukuk Isleri Miidiirii

Avukat : Hukuk Isleri Miidiirliigii'nde; 657 sayili Devlet Memurlari Kanununun 4/A maddesi
ile 5393 sayili Belediye Kanununun 49. Maddesi uyarinca istihdam edilen Avukatlar.

Calisma Ilkeleri :
MADDE 9.3. Hukuk Isleri Miidiirliigii niin ¢alisma ilkeleri, asagida siralandig1 gibidir.

9.3.1. Bu yénetmeligin Ortak Hiikiimler boliimiindeki Temel ilkeler bashg1 altinda yazili
ilkelere uygun hareket etmek.

9.3.2. Belediye birimleri arasinda fark gdzetmeksizin, Belediyenin mesru menfaatleri
dogrultusunda hukukun imkan verdigi biitlin arglimanlar1 kullanarak etkili savunma yapmak.

9.3.3. Dava siireclerinde hem Belediye Bagkanini, hem bagli bulundugu baskan yardimcisini,
hem de ilgili birim yoneticisini bilgilendirmek.



9.3.4. Belediye birimlerinden istenecek bilgi ve belgeler ile ihtiya¢ duyulan birim goriisii
hususunda, ilgili birimlere yeteri miktarda siire verebilecek bir planlama yapmak.

9.3.5. Belediye birimlerinden gelen Hukuki goriis taleplerine iliskin cevaplari; konusunun
disina ¢ikmadan, yol gosterir nitelikte ve anlasilabilir bir ifadeyle hazirlamak ve siiresi
icerinde ilgili birime géondermek.

9.3.6. Belediyenin menfaatlerini koruyucu ve anlagmazliklar1 6nleyici hukuki tedbirleri
almak. Anlagma ve sozlesmelerin bu esaslara uygun olarak yapilmasina yardimci olmak.

9.3.7. Belediyemiz agisindan mali ve hukuki sonuglar dogurabilecek eylem, islem ve davalari
titizlikle takip ederek; yasanabilecek olast mali ve hukuki sorunlar konusunda gerekli
bilgilendirmeleri ve uyarilar1 6nceden yapmak ve gerekli tedbirlerin alinmasini saglamak.
9.3.8. Ortaya ¢ikabilecek sorunlari hukuki ihtilaflara doniismeden ¢6zmeye ¢alismak. Takip
edilmekte olan hukuki ihtilaflara iliskin dava dosyalarinin sayisinda azalma saglayacak
yontemleri gelistirmek ve gerekli islemleri yapmak.

9.3.9. Danistay, Yargitay, Sayistay ve KIK kararlar ile Resmi Gazetede yayimlanan mevzuat
degisikliklerini ve mesleki dergileri takip edip, hukuksal yonden kurumun fayda ya da zarar

gorebilecegi konular1 6nceden kestirmek ve Belediyenin ilgili birimlerini uyarmak.

9.3.10. Belediye birimlerine; sartname ve sozlesmelerin hukuka uygun olarak hazirlanmasi
konusunda egitim seminerleri diizenlemek.

Personel Yapisi

MADDE 9.4. Hukuk Isleri Miidiirliigiiniin personel yapisi; Norm Kadro Cetvelindeki unvan
ve saylyl agmamak tlizere Miidiir, Avukat, sef, memur, is¢ci ve sozlesmeli personelden
olusmaktadir.

Organizasyon Yapisi

MADDE 9.5. Hukuk Isleri Miidiirliigii, Ust yonetici olarak Belediye Baskanina ve Belediye
Baskaninin gorevlendirdigi ve yetki verdigi Baskan Yardimcisina bagl olarak ¢alisir.

Miidiirliik biinyesindeki; Adli ve idari Yarg: Islemleri, icra Islemleri, Idari ve Mali islemler
konulariyla ilgili alt birimlerden olusur.

Organizasyon semasindaki yatay ve dikey hiyerarsik yapilanma; midiiriin teklifi ve Belediye
Bagkaninin onayiyla olusur ve yliriirliige girer.

Belediye Baskan1 organizasyon yapisini re’sen degistirmeye yetkilidir.
Hukuk isleri Miidiirliigiiniin Gorevleri

MADDE 9.6. Hukuk Isleri Miidiirliigiiniin gdrevleri, asagida siralandigi gibidir.



9.6.1. 5216 sayil1 Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunu, 1136 sayili
Avukatlik Kanunu, 2577 idari Yargilama Usulii Kanunu, 5237 Tiirk Ceza Kanunu, 6100
sayilt Hukuk Muhakemeleri Kanunu, 492 sayili Har¢lar Kanunu, 213 sayili Vergi Usul
Kanunu, 7201 sayili Tebligat Kanunu, 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii
Hakkinda Kanun, 2004 sayili Icra ve Iflas Kanunu, 6098 sayili1 Tiirk Borglar Kanunu, 2942
say1li Kamulastirma Kanunu, 3194 sayili imar Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve
Kontrol Kanunu, 4734 sayili Kamu Thale Kanunu, 2886 sayili Devlet Thale Kanunu, 657 sayili
Devlet Memurlar1 Kanunu, 4857 sayili is Kanunu, 659 sayili Idarelerde Hukuk Hizmetlerinin
Yiiriitiilmesine iliskin Kanun Hiikmiinde Kararname, Tiirkiye Barolar Birligi Avukatlik
Kanunu Yonetmeligi, Ilgili Bakanlklarin Teblig ve Genelgeleri ile diger mevzuatin
kendilerine verdigi sair gorevleri ¢alisma ilkelerine uygun olarak etkin, diizenli ve verimli bir
bicimde yiiriitmek.

9.6.2. 5393 sayil1 Belediye Kanununun 38. Maddesinin ( ¢ ) ve ( f') bentleri hiikiimlerine gore,
Belediye Bagkaninca kendilerine verilen vekaletnamede belirlenen sinirlar i¢inde olmak
kaydryla;
a. Erdek Belediyesi Kamu Tiizel kisiliginin tiim hukuksal sorunlarina, yiriirliikteki
Anayasa, Yasalar ve diger mevzuat hiikkiimlerine gére hukuksal ¢ozliimler getirmek.

b. Belediye Baskani adina tiim adli ve idari yargi mercilerinde, Hakemler, fcra
Daireleri ve Noterlerde; Hukuk Isleri Miidiirii ve Avukatlar vasitasi ile Belediye Tiizel
kisiligini temsil etmek.

9.6.3. Tiim adli ve idari yargi mercileri, Hakemler, icra Daireleri ile Noterlerden yapilacak
tebligleri Belediye Baskanlig1 adina teslim almak, gerekli bilgi ve belgelerin 6ngoriilen siirede
temin edilmesi i¢in evraki bekletmeksizin ilgili birimlere iletmek, ilgili birimlerin verecekleri
belge ve bilgiler lizerine evrakin hukuksal gereklerini yerine getirmek.

9.6.4. Ilgili konuda Hukuk Isleri Miidiirliigiine vekalet verilmesi hususunda Bagkanlik Olur’u
yada Onay’1 alinmis olmak kaydiyla; Belediye birimlerinden yazili olarak gelen “adli ya da
idari dava agilmasi veya icra takibi yapilmasi” talepleriyle ilgili olarak;

a. Gelen talebi hukuki yonleriyle incelemek ve gerekli degerlendirmeleri yapmak.

b. Dava agilmasi yada icra takibi yapilmasi gerekmiyorsa, talebi gerekgeleriyle birlikte
ilgili birime iade etmek.

c. Dava acilmasi yada icra takibi yapilmasi gerekiyorsa; Baskanlik¢a verilen Vekalet
Onay1’n1 miiteakiben yasal siireleri de dikkate alarak, Belediye adina adli ya da idari
yargt yerlerinde 6100 sayili Hukuk Muhakemeleri Kanunu cercevesinde dava
acilmasini, davalarin titizlikle takip edilmesini ve sonuglandirilmasini veya icra takibi
yapilmasini ve sonuclandirilmasini saglamak.

9.6.5. Belediye tarafindan gercek ve tiizel kisilere karsi adli yada idari yargi mercilerinde
acilmis bulunan davalarla ilgili olarak, Belediye aleyhine adli ve idari yargi yerlerinde agilmis
olan davalarla ilgili olarak, Belediye tarafindan yada Belediyeye kars1 yapilan icra takipleriyle
ilgili olarak;



a. Adli ve idari yarg: siireci ile icra takibi siirecini, ilgili yarg1 yerlerinde ve ilgili
mevzuati gercevesinde takip etmek, gerekli sozlii ve yazili savunmalarin yapilmasini
saglamak.

b. Bu konuda gerekli evrak ve dokiimanlari, ilgili birimlerden zamaninda temin etmek
ve yargl mercilerine siiresi igerisinde sunmak.

C. Durusma tutanaklarmin alinmasi, sonuglanan davalarin kararlarinin teblige
¢ikarilmasi, mahkeme masraflarinin, kesif ve bilirkisi ticretlerinin mahkeme veznesine
yatirilmasi ile ilgili iglemleri yapmak.

d. Adli ve idari yarg: siireci ile icra takibi siirecinde Belediye Baskanini, Belediye
Baskani’nca yetki verilen Bagkan Yardimcisini ve ilgili birim amirini bilgilendirmek.

e. Dava siirecinde ilgililerin goriis ve diisiinceleri ile varsa ek bilgi ve belgeleri almak
ve tiim bu bilgileri yargilama ve savunma siirecinde Belediye lehinde kullanmak.

f. Yasal siireler i¢erisinde Temyiz yada Karar Diizeltme talebinde bulunmak.

9.6.6. Baskanlik Makaminin talimati, onay1 yada yetkilendirmesi ile, 659 sayili Kanun
Hiikmiinde Kararname hiikiimleri c¢ergevesinde; davayi kabul yada davadan, temyizden ve
karar diizeltme talebinden vazgecilmesi is ve islemlerini yiiriitmek.

9.6.7. Belediyenin davali yada davaci oldugu adli yada idari yargi mercilerinde goriilen
davalarin yargilama sonuclar1 ile Belediye tarafindan yada Belediyeye karsi yapilan icra
takiplerinin sonuglarinin hukuki mevzuat ¢ergevesinde uygulanmasini saglamak tizere gerekli
yasal bildirimlerde bulunmak, uygulanip uygulanmadigini takip etmek ve bu konularda
Belediye Bagkani ile ilgili Bagkan Yardimcilarii bilgilendirmek.

9.6.8. Avukatlarin;
a. Adli yada idari yargi mercilerinde goriilen davalarin durugmalarinda ve kesiflerinde,

b. Icra dosyalarinin gerektirdigi tiim takip asamalarinda,

c. Gerektiginde Hakem heyetleri ve Noterler huzurunda, hazirlikli ve hazir
bulunmalarini saglayacak tedbir ve 6nlemleri almak.

9.6.9. Belediye Bagkaninin onay1 yada talimatiyla, 659 sayili Kanun Hitkmiinde Kararname
hiikiimleri ¢ercevesinde; 5393 sayili Belediye Kanununun 18. Maddesinin ( h ) bendi ile 34.
Maddesinin ( f) bendi uyarinca; Vergi, Resim ve Harglar disinda kalan ve dava konusu olan
Belediye uyusmazliklarinin sulh ile ¢éziimii i¢in davanin diger taraflartyla goriigmeler
yaparak;

a. Tarafsizlik ve esitlik ilkelerine ters diismeyecek,

b. Belediyeyi zarara ugratmayacak,

c. Belediyenin mevcut giiciinii ve mali programini aksatmayacak,
d. Uygulama siireglerini olumsuz etkilemeyecek,

e. Dava siirecini kisaltacak,

f. Belediye hizmetinin siirekliligini saglayacak veya kesintiye ugramasini 6nleyecek,



g. Belediyenin yatirim ve ¢alisma programlarina olumlu katki saglayacak,

h. Kars1 tarafin yasalardan kaynaklanan haklarin1 dikkate alacak,

I. Muhataplarin ve ilge halkinin Belediyeye giiven duygusunu artiracak, sekil ve
icerikte mutabakat zapti hazirlamak ve taraflarca imzalanmasini saglamak. Akabinde
sulh ile tasfiyeye, kabul ve feragate karar verilmek {iizere Belediyenin karar
organlarina sunulmasini saglamak ve ¢ikacak kararlari uygulamak.

9.6.10. icra takip dosyalarinda, bor¢lunun borcunu yasanin éngordiigii taksit sayisindan fazla
sayidaki taksitle 6deme talebinde bulunmasi halinde; Belediye Baskani’ndan Onay almak
kaydiyla bor¢lunun borcunu taksitle 6deme talebini kabul etmek.

9.6.11. Ilgili birimlerin mevzuat cergevesindeki takip ve tahsil yollariyla tahsil edemedikleri
Belediye hak ve alacaklari i¢in, icra takibi yapmak ve sonuglandirmak.

9.6.12. Borglularin bilgilerine ulagsmak ve Belediye alacaklarinin tahsilini kolaylastirmak icin
ilgili kamu kurum ve kuruluslartyla yazismalar yapmak ve gerekli bilgileri temin etmek.

9.6.13. Belediye alacaklariyla ilgili olarak yapilan hacizler neticesinde haczedilen mallarin
zarar gOrmeden depolanmasini ve muhafaza edilmesini saglamak ve mevzuata uygun
usullerle satisin1 yapmak/yaptirmak. Bu suretle Belediye alacaklarinin tahsilatini saglamak.

9.6.14. Bagkanlik Makami, Belediyenin karar organlari, Meclis ihtisas komisyonlar1 ile
Belediye birimleri gorevlerini ifa ederlerken;

a. Mevzuata uygun ¢6ziim bulamadiklari,
b. Tereddiide distiikleri

c. Uygulanmas1 halinde uygulayici kamu gorevlileri ve Belediyeye hukuki, idari ve
mali agidan olumsuz sonu¢ dogurabilecek, is ve islemler hakkinda Hukuki Goriis
talebinde bulunmalar1 halinde, ilgili birimlere siiresi igerisinde verilmek iizere;

A. Konu biitiinliigiiniin disina ¢ikmadan,

B. Mevzuata uygun,
C. Tereddiitleri giderici ve yol gosterir nitelikte,
D. Uygulanmas:1 halinde hukuki, idari ve mali agidan olumsuz sonug

dogurmayacak, sekil ve igerikte Hukuki Goriis bildirmek.

9.6.15. Belediye Baskani ile Enclimen arasindaki anlasmazliklarin Belediye Meclisince karara
baglanmasi siirecinde; anlasmazliga sebebiyet veren idari islem ve kararlar hakkinda Belediye
Baskanina sunulmak tizere Hukuki Rapor hazirlamak.

9.6.16. Baskanlik makaminin talimatiyla;
a. Meclis kararlarmin hukuka uygun olup olmadigina iliskin gerekceli Hukuki Rapor
hazirlamak ve siiresi igerisinde Bagkanlik makamina sunmak.

b. Meclisin 1srar1 ile kesinlesen kararlar aleyhine, siiresi igerisinde idari yargiya
bagvurmak ve yargilama asamalarini takip ederek sonuglandirmak.



9.6.17. Baskanlik makaminin talimatlar1 dogrultusunda; Belediyemiz ile kamu kurum ve
kuruluslari, tiniversiteler, meslek kuruluslari, mahalli idare birlikleri, sivil toplum kuruluslari,
gercek ve tiizel kisiler arasinda yapilmasi ongoriilen protokoller, sézlesmeler ve mutabakat
zabitlarin1 mevzuata uygun bir sekil ve icerikte hazirlamak ve taraflarin imzasina sunmak.

9.6.18. 5393 Sayili Belediye Kanunu'nun 82. maddesi geregince, dava ve icra takipleri
nedeniyle 1136 Sayili Avukatlik Kanunu’na gore hitkkmolunan ve kars: taraftan tahsil edilen
vekalet iicretlerinin Avukatlara (5593 sayuli kanunun 49 uncu maddesine gore calistirilan
Avukatlar dahil) ve Hukuk Isleri Miidiirliigiinde fiilen goérev yapan memurlara dagitiminda,
659 sayili Kanun Hiikmiinde Kararnamenin 14. maddesi hiikiimlerine gore islem yapmak.

9.6.19. Baskanlikca gorevlendirilme yada Miidiirliiklerin talebi halinde; Belediye birimlerinin
hazirlayacaklar1 sartname ve sozlesmelerin hukuka uygunlugu konusunda 6n inceleme
yapmak, varsa hukuka aykiriliklari tespit ederek ilgili birime bildirmek.

9.6.20. Bilgi Islem Miidiirliigii ile koordinasyon halinde; miidiirliikk uygulama ve faaliyetlerine
iligkin kayitlarinin, Belediyemizce kullanilan yazilim programina uygun olarak elektronik
ortamda tutulmasini saglamak.

9.6.21. Bu yonetmeligin Ortak Hiikiimler bolimiindeki “Belediye Biinyesindeki Biitiin
Miidiirliiklerin Yerine Getirmekle Miikellef Olduklart Gorevlere Iligkin Ortak Hiikiimler”
baslig1 altinda yazili olan gorevleri yerine getirmek.

Hukuk isleri Miidiiriiniin Gorevleri

MADDE 9.7. Hukuk isleri Miidiiriiniin gorevleri, asagida siralandig1 gibidir.

9.7.1. Bu yonetmeligin Ortak Hikiimler bolimiindeki “Belediye Biinyesindeki Biitiin
Miidiirlerin Yerine Getirmekle Miikellef Olduklari Goreviere Iligkin Ortak Hiikiimler”
baslig1 altinda yazili olan gorevleri yerine getirmek.

Hukuk isleri Miidiiriiniin Yetkileri

MADDE 9.8. Hukuk Isleri Miidiiriiniin yetkileri, asagida siralandig1 gibidir.

9.8.1. Bu yonetmeligin Ortak Hiikiimler boliimiindeki “Belediye Biinyesinde Gorev Yapan
Miidiirlerin Yetkileri” baghig altinda yazili olan yetkiler.

Hukuk Isleri Miidiiriiniin Sorumluluklar

MADDE 9.9. Hukuk lsleri Miidiiriiniin sorumluluklari, asagida siralandig: gibidir.

9.9.1. Bu yonetmeligin Ortak Hiikiimler boliimiindeki “Belediye Biinyesinde Gorev Yapan
Biitiin Miidiirlerin Sorumluluklar1” bashg altinda yazili olan sorumluluklar yerine

getirmek.

Hukuk Isleri Miidiirliigiiniin Uygulama Usul ve Esaslar



MADDE 9.10. Hukuk Isleri Miidiirliigii; bu yonetmelikteki ilkeler ¢ercevesinde olmak
kaydiyla, miidiirliigiin gorev alanma giren is ve islemleri asagida belirtilen mevzuat
hiikiimlerine uygun olarak yerine getirir.

a. 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu,

b. 5393 sayili Belediye Kanunu,

c. 1136 sayili Avukatlik Kanunu,

d. 2577 Idari Yargilama Usulii Kanunu,

e. 5237 Tirk Ceza Kanunu,

f. 6100 sayil1 Hukuk Muhakemeleri Kanunu,

g. 492 sayili Harglar Kanunu,

h. 213 sayil1 Vergi Usul Kanunu,

i. 7201 sayili Tebligat Kanunu,

J. 6183 say1lt Amme Alacaklariin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun,

K. 2004 say1l1 Icra ve Iflas Kanunu,

I. 6098 say1l1 Tiirk Borglar Kanunu,

m. 2942 sayili Kamulastirma Kanunu,

n. 3194 sayili Imar Kanunu,

0. 5018 sayilit Kamu Mali Ydnetimi ve Kontrol Kanunu,

p. 4734 say1li Kamu ihale Kanunu,

q. 4735 sayili Kamu Ihale Sézlesmeleri Kanunu,

r. 2886 sayili Devlet ihale Kanunu,

S. 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu,

t. 6245 sayili Harcirah Kanunu,

U. 4857 sayil Is Kanunu,

V. 659 sayil Idarelerde Hukuk Hizmetlerinin Yiiriitiilmesine iliskin Kanun Hiikmiinde

Kararname,

w. Tiirkiye Barolar Birligi Avukatlik Kanunu Yo6netmeligi,

x. Ilgili Bakanliklarin Teblig ve Genelgeleri ve ilgili diger mevzuat.



